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Nous vous
accompagnons dans

) ) Accédez au .
Retrouvez rapidement vos Depuis le bandeau gris, module de votre utlllAsat|on de
contenus personnalisés découvrez ce que propose CObaz recherche CObaz grace aux FAQ,
(documents favoris, dossiers, pour chaque type de contenu avancée formulaire de contact

recherches, documents consultés) et le rappel immédiat
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1. Effectuez une recherche
rapide par référence ou
mot-clé via le champ de

recherche en permanence
accessible

Des suggestions de
références et de
mots/expressions sont
proposées §

CObaz'

" NowE E RIRINTILS

I_l

4. Sauvegardez
votre recherche
avec tous les \

C9haz

Trouver les documents qui vous sont utiles

Page de résultats de recherche

D’un coup d’ceil,
visualisez et filtrez vos
résultats selon la nature
du contenu

Accédez au module
de recherche
avancée

VOS CRITERES DE RECHERCHE

Retour
Sommaire

2. Ce document vous
intéresse ? D’un clic,
classez-le dans un
dossier, rendez-le votre
Favori ou associez-lui
une alerte !

et retrouvez-le depuis
votre tableau de bord
ou votre espace de
travail

- IEEEY AC X30-022 | jarrvm 2008
[ wow

Aakle sexsetale - it ol bl -

critéres
sélectionnés, et
retrouvez-la
depuis votre
tableau de bord
ou votre espace
de travail

CAvn £Out L4 CH1ve €0 ComEts D e U BIOBNTRT AN Tae & Lralhght ol 0
TAGHT I G ol s b s

ool b e

- = s Fomomarmt s

-
et e

] 150 3TI0N2006 | et 2016

DO DM 0L 4REAS Cot. CCrre A - DycLinive e et (el [0
el diride - Exigerees et bgres deectibies Do 100 wlilalir

3. Filtrez ! Pour affiner vos résultats,
différents filtres sont proposés
correspondants a la nature du contenu
sélectionné. N’'oubliez pas de rafraichir
les résultats aprés avoir sélectionné un
filtre.
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accompagnons dans
votre utilisation de
CObaz grace aux FAQ,
formulaire de contact
et le rappel immédiat
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Carte d’identité
de la norme

1. D’un coup
d’ceil, disposez
aisément des
informations
clé d’une
norme

C9haz

Disposer d’informations sur un document et y accéder 1/2

NF EM 150 9001 - Cctobre 2015

SUIMGE 3 MIPAGRTON 0 13 G - Enguncs

NORME HERMONISEE

DOCUMENT BN VISUELR

afmor

Cellscazn
T e document
huzssers e traps
Date daficags
Duba e puslization,

Comilé lechebius

P

PORME

2

I

15103

APHOR ¥Ea1

ﬂ SyEhsEs e management de Lo quae - S gences

DESCRIFTEURIS!

CLASSIFICATION / THEME

VIE DU DOCUMENT  me—

ARTICULATION AVEC LA REGLEMENTATION

DOCUMENTS LIES

.

Notice détaillée d’une norme

Retournez a la liste de résultats
Passez au résultat précédent ou suivant

B DOCUMENT PLF

PLE wéroon fancats

T —

Retour
Sommaire

Mettez ce document en Favoris,
classez-le dans un dossier ou

e — APPliquez-lui une alerte

2. Accédez au texte en HTML et
aux services souscrits dans votre
abonnement tels que « Exigences »
(aide a I'identification des
exigences) et « Redlines+ »
(identification des modifications
entre 2 versions)

3. Si I'accés au texte n’est pas
inclus dans votre abonnement,
commandez-le a I'unité ou
utilisez un crédit de votre forfait

le cas échéant.

Tout déoler
2870752014 1570972015 1571072015
1>
Clature de l'enquéte publique Date d'homalogation Date officele

Norme harmonisée :

CYCLE DE VIE DU DOCUMENT
PARENTES - EGUIVALENCES
ELABORATION DU DOCUMENT
Remplace Le{s) documentis) .
INFORMATIONS TECHNIQUES
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Retour

chb azﬂ Sommaire

Disposer d’informations sur un document et y accéder 2/2
Datavisualisation

=3 NF EN 150 9001 - Gotobrs 2015 TRy
[Pl
En vigums -

Résume

. Le oreent domamem atr

‘tye. 2a balln =t |e procu o ey oa foum,

CLASSIFICATION / THEME
VIE CU DOCUMENT

ARTICULATION AVEC LA REGLEMENTATION

DOCUMENTS LIES
CYCLE DE VIE DU DOCUMENT -
- . Visualisez d’un coup d’oeil les textes environnant le document consulté en fonction des liens
gu’ils entretiennent, tels que le texte parent européen ou international, I'ensemble des textes que
ELABORATION DU DOCUMENT

cite la norme, ceux uniguement mentionnés dans le chapitre Références normatives, les textes
réglementaires qui la citent, les articles qui la mentionnent etc...

INFORMATIONS TECHMIQUES
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o = Retour
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LC = baZ ommaire

Travailler efficacement avec les documents

« Espace de travail »

A partir de I'espace de travail accessible a tout moment, vous pouvez organiser tous les éléments qui sont nécessaires pour
votre travail, vos projets, vos produits, votre service et les retrouver dés la connexion dans le tableau de bord

=
Cgbaz @ @ ESPACEVELLE , i ESPACEDETRAVAIL » 8 PONIOUR
I

* 20

MES FAVORIS MES DOSSIERS MES RECHERCHES

Tous v  EX 50 9001 qualite

M Uniquement dans mon abonnement

NORMES ET REFERENTIELS ~ REGLEMENTATIONS THEMATIQUEZARTICLES ™

Capitalisez votre temps de recherche
Consultez et relancez les recherches
que vous avez sauvegardées, les

Repérez les documents essentiels a
votre activité
Accédez aux favoris que vous avez

identifiés dans une liste de résultats, Agencez les contenus selon recherches h|stf)r,|sees ° ,celles qui ont

ordonnancez-les et choisissez vos votre organisation et vos besoins ete partagees avec vous
préférés pour affichage dans votre Retrouvez les dossiers que vous avez
tableau de bord créés, ou qu’on a partagé avec vous.

Modifiez-les et consultez facilement les
normes qui les composent
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Retour

ch b a Z-I Sommaire

Travailler efficacement avec Cobaz / Repérer les documents essentiels a votre activité
« Mes Favoris »

1. Vous identifiez un document qui
ﬂ? vous intéresse particulierement dans

la liste de résultats.
R = =0 » i * Ajoutez ce document dans la liste

des Favoris ou supprimez-le de

' T IR [P — TRMATINA FARTHCLES

cette liste en un clic sur I’étoile.

Ao

2. Vous pouvez ajouter ou supprimer des favoris un ensemble de documents

cochés dans la liste de résultats, en une seule fois en utilisant I’action globale. 4. Ordonnez vos Favoris et ainsi accédez

rapidement aux documents que vous utilisez

le plus souvent. Les 4 premiers seront
& socoves . g aoemens - 8 S e - [ 2 accessibles dés la page d’accueil sur le
Tableau de bord

3. Retrouvez la liste de vos favoris via votre espace de travail pour y accéder facilement

[T ——
Y - Modifiez l'agencement de vos faverls en chelsissant un nouvel ordre d'affichage
‘ NORMES £T REFERENTILS REGLOMENTATIONS THEMATIOUE AARTICLES =) ol e = g n-giy w2 L L=
Mes favoris (7) MF EN 150 9001 - 1510/ 2015 1 [rep—
wm o BONJOUR
e ESPACE DE TRAVAIL -~ &= CENALDINE COUSS NF EN T708-3 - 01/04/2012 z vl ardea - 2
NF EN 13583 - 01/08/2003 3 Houvel ordre - 2
® MF EN 840-4 - 0170741997 = Mouval s 4
* i .D NF EN 45885 - 27./1/2008 3 Heoil ardre &
Slecton 0 Aruoes globa s
ES FAVORIS MES DOSSIE 5
MES FAVORIS MES DOSSIERS MES SECHERCHES s 8 &8 HEO-200 - 0110,/ 1984 o ouvel ordve 8
NF EN 1008 - 01/07/2003 7 Fouwel i 7
ST NF ENISO 9001 | octobre 2015
vgnn ArH
- wgmnc ST
- - i _Wm 1 Avvuder |
Systemes do management de la qualtd - Exigences [

Parcours guidée v1 —03/2020 — https://cobaz.afnor.org



https://cobaz.afnor.org/

Retour

ch b a Z-I Sommaire

Travailler efficacement avec Cobaz - Capitaliser votre temps de recherche 1/2

« Mes recherches »

1. Vous avez effectué une recherche et vous avez pris soin de
sélectionner les filtres qui répondent a votre besoin ? Gagnez
du temps et sauvegarder votre recherche : nommez-la,

o seaves ol seusexons o A choisissez de la veiller et partagez-la avec d’autres utilisateurs.

P VOS CRITERES DE RECHERCHE
Pararmelres de parlage pour

NORME Sauvegarder la recherche (Bitreds) inclus)

B o3 T00 X Dcsecton AR

Les champs precédas o un * sant cbilgmoires
eoisgs %

ha “

NG 00 La rechurche

rovie | B NF EN13593 | septembre 2003
p——

—— . | < P

2. Retrouvez la liste de vos recherches via votre espace de travail pour y accéder facilement

o = BONIOUR
853 ESPACEDETRAVAL » 2 GERAIDINE COUSSY

€ = @ b cobamsmoyongiecherdie s aegses¥al-RechertheSauy egaeise RechertheSauvepardass-1 =8 % ® 0 W

l * = ° CPbaz I il ottt e 4. Votre recherche sauvegardée
-

porte sur un sujet particulier lié
a d’autres documents ? Elle

HES FA/ORIS NESDOSHERS MESEECHERCES

= m;:::::: B e peut s’intégrer dans un dossier
S R * @ a créer ou étre incluse dans un
3. Les recherches sauvegardées sont : i dossier existant.
facilement accessibles des le premier D w4 & 8 & Appliquez ou 6tez-lui une veille
onglet B et partagez-la avec d'autres
T — - B utilisateurs.

Tout ceci a tout moment !

a®

4. Vous pouvez relancer la recherche

— 5. \/OUS pouvez la modifier et la supprimer
Parcours guidée v1 —03/2020 — https://cobaz.afnor.org
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C9haz

Travailler efficacement avec Cobaz - Capitaliser votre temps de recherche 2/2
« Mes recherches »

1. Vous n’avez pas sauvegardé votre recherche ? ayez le réflexe d’accéder 8
I’historique de vos recherches pour la retrouver, elle est disponible 3 mois !

3. Vous pouvez supprimer tout I
I’historique des recherches o

2o Recharcha du 12/01/2020 31805

Retour
Sommaire

2. Sauvegarder
la recherche et
donnez-lui un
nom apreés avoir
vérifié les
critéres utilisés

[~]a o]

SUIN 2 e etie sechen

€ C W cobazamonong/n

CPhaz ;@ TECCVOUT . jfj ESCECETRaAL .. BN
p

A HORMES [T REFERENTIELS SEGLEMINTATONS THEMETIOUE ETRCLES

Mes recherches 8 E=PACE DE TRAVAIL

- L

Selgoton 1) ftions haboues

Tl g & W

MES RECHERCHES SAUVEGARDEES (T2}

sl

| 2 _Marmes NF Recyclage des déchels 25
2 )

¥

Ei

o}
F
[ ]
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4. Accédez aux
recherches que d’autres
utilisateurs ont
partagées avec vous.
Vous pouvez choisir de
les veiller ou de les
dupliquer pour qu’elles
correspondent encore
mieux a vos besoins
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Travailler efficacement avec Cobaz - Agencer les contenus selon votre organisation et vos besoins 1/2
« Mes dossiers »

CPhaz

5 o S B
o Eeciac . [E oo . I

' [ ——

TRSTER ASTELES

g« Ty STl ST |

1. Vous identifiez dans la liste de résultats
un document concernant un sujet qui vous
intéresse particuliéerement

Pour pouvoir y accéder facilement et
rapidement avec d’autres documents sur le
méme sujet, ajoutez-le a un dossier en
cliquant sur

NB : Si vous souhaitez ne suivre que ce

document et ne pas le regrouper avec
d’autres alors utilisez les favoris ﬁ

2. Vous pouvez ajouter un ensemble de documents cochés dans la liste de
résultats, en une seule fois dans un dossier en utilisant I'action globale.

e o & BONICUR
i3 ESPACEDETRAGAL - o CERal DINE COUSSY

3. Accédez a tous vos dossiers - i P
via I'espace de travail dans « Mes dossiers » | o . =2

. Accédez a chaque dossier dans la

liste pour en voir le contenu

w Mes dossiers (4)

5. Si vous souhaitez un
acces rapide a un
dossier ou a un
document, vous pouvez
lancer une recherche

Commpesiten

| TEST

6. Vous pouvez créer un
nouveau dossier a partir
de cette page

| SMP AMIAKTE

Retour
Sommaire

Ajouter ce document a un dossier

) Mowveau doszier

2 o Dossior sxisiant ‘r’

n

Vous avez le choix de créer
un dossier ou de choisir
parmi la liste de dossiers
existants .

7. Naviguez dans les dossiers

grace a l'arborescence

Parcours guidée v1 —03/2020 — https://cobaz.afnor.org

8. Activez / désactivez une
veille sur un dossier et
identifiez les dossiers

.? partagés
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Retour

chb a Z-I Sommaire

Travailler efficacement avec Cobaz - Agencer les contenus selon votre organisation et vos besoins 2/2
« Mes dossiers »

1. Recherchez un élément
dans ce dossier

4. Accédez directement aux
alertes concernant ce dossier si
vous veillez. Elles sont émises
suite a un changement de statut
d’un document ou suite a une
modification dans les résultats
d’une recherche sauvegardée

2. Vous souhaitez » — — —
organiser les éléments an: Puciclage casdacheta G
dans un dossier ? Vous I
pouvez créer un sous ==

dossier. l_

il inclus dans ce dossier.
3. Accédez aux normes, ) E
réglementations, articles... IR 0, e oo
mais aussi recherches T e 3
sauvegardées, enregistrés P ] ) \ _
dans le dossier. 5. Accédez a ‘.’OS au_tre_s dc')\ssmr
Tous les éléments ——— 5 ou sou,s-dossu3rs, ainsi qu a ceux

nécessaires pour un projet, [ e & partages_palr d’autres utilisateurs
un produit sont réunis dans Ou supprimes.

un méme dossier.

IEEZ03 NF X46-101 | JANVIER 2019 Envigiew [ ] o 7.Vous pouvez aussi
CRIGINE : AFNOR .
supprimer ce document du
R 2 _a'l1'\:'“&:'1.!:‘-9t r_'l=dc‘les. Eriains st procliits de lamiante dans les navires, bateaun: et autres constructions * dOSSieI’ en C|iquant sur ro‘;
= -

» pour voir apparaitre la

poubelle

6. Au sein d’un dossier, vous pouvez agir sur un document a l'unité (I’élever
au niveau de vos Favoris ou le veiller si vous ne souhaitez pas veiller
entierement le dossier). Vous pouvez aussi I'ajouter a un autre dossier

Parcours guidée v1 —03/2020 — https://cobaz.afnor.org
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Retour

chb a Z-I Sommaire

Veiller des documents et des thématiques 1/2
Espace « Veille »

Surveillez le statut d’'une norme, d‘une réglementation ou d’un article, veillé a I'unité, contenu dans un dossier
ou constituant le résultat d’une recherche sauvegardée en apposant une alerte.

1. Depuis une liste de résultats, un dossier, la liste des Favoris, la
liste des recherches sauvegardées et partagées, ajoutez le
document, le dossier ou la recherche sauvegardée a votre liste
d’éléments veillés ou supprimez-le de cette liste en un clic sur la
cloche
NB : une veille via une recherche sauvegardée vous permettre de
voir apparaitre des nouveaux documents. Une veille sur un dossier/
des documents vous permettra d’en connaftre le changement de
[SOSUINRTUUOUOUINEN WS ctatut

A [ r—— [r—— DARMATIUA AT

g
»

2. Cette méme action de mise en veille peut étre faite sur un ensemble de
== .| documents sélectionnés, en une seule fois (action globale).

3. Tout changement concernant un
élément vous sera signalé par mail et
I’équivalent de I’e-mail sera accessible a
tout moment a partir de I’espace veille
dans la partie « Mes alertes ». 3 Mes alertss

4. A tout moment vous pouvez accéder directement aux alertes générées sur les
éléments surveillés directement dans CObaz dans la page « Mes alertes ».

(> @ ESPACEVEILLE

r n P——— VI i 1) |[ - pooaee a
E MA VEILLE MES ALERTES PARAMETRER MES l
[} ALERTES Eoi i) ([ Sl o

Changement(s) sur la période : 07/01/2020 08./01/2020

5. Vous pouvez identifier les changements ==
intervenus spécifiquement sur un document,
un dossier ou une recherche sauvegardée Bl et
spécifique en langant une recherche.

Exzarter les sieres our i peraoe i

Parcours guidée v1 —03/2020 — https://cobaz.afnor.org
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Retour

chb a Z-I Sommaire

Veiller des documents et des thématiques 2/2
Espace « Veille »

1. Dans I'espace « Ma veille », vous disposez d’un 2. Vous pouvez rechercher un élément veillé.
récapitulatif des éléments veillés par type.

<= Ma veille

ous trouverez ici Lintegralité des elements veillés quil sagsse de documents & Lunite: de dossiers ou de recherches sauveganiess > Q {@}

MANBILE MES ALERTES BARMETRER HES

Rechercher un element veille

Rechenchs ung weilis -

Selection]) Achons globalss Filtre

] setactien -

3. Si vous n’avez plus besoin de
Document(s) veillé(s) a lunite veiller un élément, vous pouvez
désactiver la veille.

Dossier(s) veille(s)

Rearharchete) gardéels) veillée(s)

(! Paramétrer mes alertes 5. Pour les dossiers et

document a l'unité veillés,
vous avez le choix de
conserver ou hon dans le
dossier les éléments
annulés.
De plus, tout nouveau
document qui remplace
ou modifie un document
i surveillé intégrera

i automatiquement le
dossier ou la liste de
document veillés a I'unité
correspondant.

4. Dans l'espace « Paramétrer
mes alertes », vous pouvez Periodicite des alertes 5

choisir la périodicité des alertes e e e e
qui sera applicable a tout type
d’élément veille

—tn

Parcours guidée v1 —03/2020 — https://cobaz.afnor.org
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1. Pour consulter le texte
intégral d’'une norme ou
bénéficier du service Exigences
ou Redlines, accédez au
document depuis la notice
détaillée

Changez de chapitre

3. Accédez directement
a la notice d’une
référence citée puis a
son texte grace au lien
hypertexte

C9haz

Exploiter un document 1/3

Le viewer HTML

Ouverture du document

Retour
Sommaire

Vous pouvez naviguer entre les
différentes versions et formats du

p— ({ Chapérs précadent

NF EN ISO 8001 - Octobre 2015

w5 e management d2 |3 gualité - Exigences

Chapdre suivant ¥

dans un nouvel onglet document
F-1 ke pormos x |5 view = [EF - a8 x Ajout possible de
< C  § cobazafinororgiewer-docsTurn = FADS04ATRtype=nomedicieiD =07 18505 i O P N | a horme consu |té e
= .
CQbaz B VERSION(SIHTML ~ [ VERSION(IPDF % OUVRIRLESREDLINES ~ [ OUVRIRLES EXIGENCES - dans un dossier
|

En =
Vigueur

AMcher l2 sommaire dans une page |

e

2. Naviguez aisément
au sein du texte
normatif grace au
sommaire actif

Sommars

Cankralités

Awant-propas

Infraduczan >

8.2 « Audit interne

Liry

8.3 - Revue de direction

0.3 - Géndralite

4. Recherchez
rapidement un
terme au sein du
texte normatif

Parcours guidée v1 — 03/2020 - https://cobaz.afnor.

5. Visualisez
immédiatement un
schéma au sein du
texte normatif
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o = Retour
s .
LC = baZ ommaire

Exploiter un document 2/3

« Exigences »

1. Gagnez du temps dans votre décryptage d’une norme !

D’un clic, choisissez les types de clauses que vous souhaitez identifier au sein du texte
normatif.

Comment cela est possible ? Plusieurs centaines d’expressions, de formes verbales, de mots se
référant a une exigence, recommandation ou a une permission ont été déterminés. Les textes
et figures ont alors été soumis a I'identification de ces termes afin de distinguer ces 3 niveaux
par une couleur.

2. Pour aller a I’essentiel, visualisez

immédiatement de maniére dynamique la
répartition par chapitre des types de clauses.
Le nombre s’adapte selon le type coché.

NF V01-016 - Décembre 2019

En
Vigueur

€( Chapitre précédent  Chaofire sunant ¥ € Exgence précadente Exgence suvanse )

| Signaler une axigance

| Afficher Ie sormmaire dans une page

3.5.2 - Les équi 1ts de yaqe et désinfection dolvent étre fiisponibles
appropriés ot en état de fonctionnement

Eftovane o oo des

i e neftmyager i snfe

1-Le niveau de propress genérale des locaun e
equipements ¢

satifaizant

o Les exigences / permissions et
recommandations sont aussi signalées dans
L) les tableaux et figures

dédis {arm

3,5.3 - Les produits de nattovaae et de desinfoction doivent étre ajoroories,
enlreposés dans un endroit dédie farmoire, local, etc.) et clairemeft identifies

3. Vous constatez une exigence non identifiée ?
Signalez-le nous afin que nos équipes puissent,
corriger le document s’il y a lieu mais aussi créer
une nouvelle régle d’identification d’une
exigence qui sera appliquée sur I’'ensemble des
normes. Ensemble, collaborons pour améliorer
ce service ! Parcours guidée v1 —03/2020 — https://cobaz.afnor.org
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o = Retour
S .
LC = b aZ ommaire

Exploiter un document 3/3

« Redlines + »

2. Pour aller la I’essentiel, visualisez

1. Gagnez du temps dans votre décryptage d’une norme ! immédiatement la présence de changements dans
Identifiez rapidement tous les ajouts, suppressions, modifications entre deux versions chaque chapitre. Affichez de maniére dynamique
. , )

successives d’une norme ! selon la nature du changement cochée, les
D’un coup d’oeil, visualisez ce qui a été ajouté (en vert) ou supprimé (en rouge), ainsi que les changements au sein du texte

7
modifications opérées au sein d’une phrase (en orange) dans une nouvelle version par rapport O e e | o 5757
a sa précédente | Vous pouvez choisir le type de changement a afficher. o o e —

[t | NE EN 180 22000 - Juin 201 NF EN 150 220 (V01-010) = = .
. — 1 |

ol @ @

S63.7.47 Communication Interne

3. Accéder aussi a I'information des Redlines, chapitre par chapitre
a partir de I'une ou de I'autre de deux versions comparées.
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Gérer I'abonnement et les utilisateurs

« Espace Gestionnaire »

A partir de I'espace Gestionnaire accessible a tout moment, vous pouvez gérer votre abonnement et les acces de vos utilisateurs,
dispenser des messages et accéder aux statistiques d’utilisation de I’'abonnement

=
Cgb az (G @ ESPACEVELLE . I3 ESPACEDETRAVAL . 8 BONJOUR Bl {5 ESPACEGESTIONNARE
L

o2 & 20

STATISTIGUES GESTION DE UTILISATEURS

B Uniquement dans mon abonnement

REGLEMENTATIONS -

NORMES ET REFERENTIELS -

Accédez aux données statistiques
d’utilisation de I'abonnement
Visualisez des données générales ou
détaillées a I'utilisateur pres selon
I'option souscrite.

Gérez les acces a

I’labonnement
Consultez le périmetre devotre ________ | Créez des comptes d’acces a de
abonnement nouveaux utilisateurs,
Retrouvez le contenus de vos périmetres suspendez des comptes, en
bibliographique et d’acces au texte; le tant que Gestionnaire, vous
détail des ICS ainsi que les options étes autonome pour réaliser
auxquels vous avez souscrits. ces taches !

De plus, diffusez vous-méme
des messages a vos utilisateurs
a chaque fois que nécessaire.
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Gérer les accés a 'labonnement 1/2

_\
Ho
(v

Ve

« Utilisateurs»

]
®

{

v

@
L

STION DES MESSAGES
IINFORMATION

1. Visualisez tous les utilisateurs de votre abonnement, vous
pouvez rendre inactif un compte, mais aussi transformer un

profil Utilisateur en un profil Gestionnaire.

@ Info callsbarsteurs AFNOR - fnfe 3 | = AFNOR Edibons | Solution innawe ® |- Espace ublisateus fr +

« C  # cobazafororgiespace-utilisateur#id

Coaz

celltilisateur_Li

@ ESPACEVEILLE

n NORMES ET REFERENTIELS ARTICLES

+ Exnace utibeataur
Z& Gestion des utilisateurs

Croation dUtRisatsuris

2. Sélectionnez des
utilisateurs et

2 dos comgtis utilizatours. los active

Emvoyer un emal & ma celection Rescherc e wi ulilicateur Filtrer L& tableau par
envoyezleurun— | n
) = K e Skabut Prefil
mail ou exportez
un fichier excel de
. sre e = it e
la liste définie. : Cutiiteur §
] Actif s a MARTING HENRIJUES :
n) Actil a1 FOE JEAN WALFRIED earwilfied vegafenong

3% ESPACE DE TRAVAIL - o BONIDUR ey

~a + @ owm @ :

& CERALDIME COUSSY 5% ESPACE GESTIONNAIRE ..
GE INE COLISS

Rechercherun
utilisateur est
facile

CESTIHDES NESSACES
FNFORMATON
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STATISTIGUES
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L GESTION LE UTLISATEURS

LABOMMEMENT

g_}i*

GESTION DES MESSAGES
DNFORMATION

i

Possibilité 1 :

1. Saisir le profil souhaité,
les nom, prénom et adresse
mail du futur utilisateur et
envoyez-lui
automatiquement le lien
d’inscription.

Ajouter un utilisateur *
P
N;m ) .I
Prénoum
Emal N

Retour
Sommaire

C9haz

Gérer les accés a 'labonnement 2/2

« Utilisateurs»

Créez vous-méme, en tant que Gestionnaire, de nouveaux
utilisateurs, de profil Utilisateur ou Gestionnaire. Deux
possibilités s’offrent a vous

o BONICUR
o GERALDINE COUSSY

351 ESPACE DE TRAVALL - & FSPACE GESTIONNAIRE ..

Becherthe avances

NORMES ET REFERENTIELS

\eouel -+ Ecoacaolisataur

=2 Gestion des utilisateurs

.
et =2 a0
" Kte gl (ilsaleirs Fulilistenrds) S =
e ption! e Liste des utilsateur Création ATETEUES GERTIO I ATLGTEUHE
LASONNEMENT
L : "B un nouvesy comple Ltilissleur oo gesbionnaire s clguant sur le bouton 4outs un ublizai=w =&
. e
E + Ajoubes o utiBsles H CESTION DES MESSACES E
1 ! TREDAMETION

Afn de gererer ke en dine ron, veullez sslechomner ls profil pour lequel vous souhaiter cue |a personne d = d'un compte.

=Crpd

Stlechonner un profil o ahonnement ©
Possibilité 2 :
Sélectionner le profil souhaité et

Gestionnaines 2

A

https. #'cobaz stnor oo Anscnphdns FI8IDACE- 4 805-4003-A053-87EADSAFBESS

Possibilité 1 (suite) :

2. l'inscription effective pourra étre suivie

depuis I'onglet « Inscription(s) en
attente »

copier-coller le lien d’inscription
correspondant. |l suffira de le
transmettre par mail a vos
collaborateurs, futurs utilisateurs
de I'abonnement, ce lien pour se
connecter selon ce profil.
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